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: ANEXO 4
Términos y condiciones para la compra de claves
desiertas de material de curacion, radiolégico y de laboratorio
para atender las necesidades de las delegaciones y UMAES del ejercicio 2017.

1. Descripcién amplia y detallada de los bienes [4.18.3 a) PBL].

Corresponde a la adquisicién de bienes terapéuticos: material de curacion grupo 060, material
radiologico grupo 070 y material de laboratorio grupo 080, contenidos en el Cuadro Basico de
Medicamentos del Instituto Mexicano del Seguro Social, vigente.

Conforme a la descripcion de los cuadros y catalogos, se precisan caracteristicas, especificaciones,
unidad de medida, clave y cantidades solicitadas por el IMSS en el Anexo 2 Requerimiento.

2.  Pruebas, método de evaluacion y resultado minimo que debe obtenerse [4.18.3 b)
PBL].

Exclusivamente sera necesaria la realizacién de pruebas para las claves detalladas en el Anexo 4.3
“Claves con Muestra” a las que se practicaran pruebas especificas en los laboratorios de la
Coordinacion de Control Técnico de Insumos, cuyas especificaciones y metodologias de prueba se
encuentran contenidas en la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos, Suplementos para
Dispositivos Médicos (aplicable de acuerdo a la fecha de fabricaciéon), o en las Normas Oficiales
Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales, Normas del Instituto Mexicano del Seguro
Social y a falta de éstas, de acuerdo a las especificaciones técnicas del fabricante y demas
aplicables, por lo que es necesario que el licitante participante entregue a partir de la Gltima Junta de
Aclaraciones y a mas tardar tres dias habiles antes del Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones en la COCTI lo siguiente:

Escrito dirigido a la COCTI en papel membretado con la razén social del licitante, a través del cual
solicite el analisis de la clave-marca y fabricante que ofertara, haciendo referencia al numero de
licitacion publica que corresponda.

La cantidad de muestras indicada en el Anexo 4.3 “CLAVES CON MUESTRA”, las cuales deberan
corresponder a un mismo numero de lote por clave-marca a ofertar y etiquetadas conforme lo
establece la NOM-137-SSA1-2008 — Etiquetado de Dispositivos médicos.
* Sustancias de referencia y documentacién que se indica en el Anexo 4.3 “CLAVES CON
MUESTRA” (especificaciones técnicas del fabricante, con tolerancias, reactivo, placa del
material de fabricacién, espectro de referencia, etc.).

«Certificado de analisis del lote de las muestras entregadas.
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Certificado de analisis del lote de las muestras entregadas.

Copia legible del Registro Sanitario vigente expedido por la COFEPRIS, prorroga o acuse de solicitud
de prorroga del mismo, requerida al menos 150 dias naturales antes de que concluya la vigencia del
Registro correspondiente, ello de conformidad con lo estatuido en el articulo 190-bis 6 adicionado al
Reglamento de Insumos para la Salud, publicado en el DOF el 2 de enero de 2008.

En la fecha de entrega la COCTI, expedira constancia de la recepcion de la documentacion y
muestras solicitadas, que servira como comprobante de entrega de las mismas. La falta de este
documento en. dichos términos y/o que no se hayan entregado la muestra de aquellas claves
requeridas en el Anexo 4.3 “CLAVES CON MUESTRA” es motivo de desechamiento de las
propuestas técnicas de aquellas partidas y claves que no reunan cualquiera de estos requisitos.

La informacién antes requerida debera presentarla en los laboratorios de la COCTI, ubicados en Calle
José Urbano Fonseca No. 6, Colonia Magdalena de las Salinas, Delegacién Gustavo A. Madero, C.P.
07760, Ciudad de México, teléfono 57473500 extensién 26121, teléfono directo 57546894, en un
horario de lunes a viernes (dias habiles) de 08:00 a 16:00 horas.

El resultado del analisis se dara a conocer al area convocante y a la Coordinacion de Control del
Abasto, previo a la emision del fallo.

Para las claves no detalladas en el Anexo 4.3, no serd necesaria la presentacion de muestras,
sujetandose a la evaluacion de los documentos requeridos en el apartado de términos y condiciones.

3. Programa de entregas. [4.18.4 a) PBL].

La adquisicion debera realizarse mediante contrato Unico abierto, conforme lo establece el articulo 47
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuyas cantidad minima y
maxima por clave se detallan en el Anexo 2 Requerimiento.

La vigencia de los contratos debera ser partir de la formalizacién de los mismos y hasta el 31 de
diciembre de 2017, en los términos de lo dispuesto en el articulo 46 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 84 de su Reglamento.

La solicitud de entrega de los bienes podra realizarse a partir del dia natural siguiente a la notificacion
del fallo, conforme a la emision de érdenes de reposicion.

4. Norma o Especificacion Técnica Cjue deben cumplir los bienes. [4.18.4 b) PBL]

Normas:
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e NORMA Oficial Mexicana NOM-241-SSA1-2012, Buenas practicas de fabricacion para
establecimientos dedicados a la fabricacion de dispositivos médicos.

e NORMA Oficial Mexicana NOM-137-SSA1-2008, Etiquetado de dispositivos médicos.
Especificaciones Técnicas:

Los bienes terapéuticos que se entreguen deberan apegarse estrictamente a las especificaciones,
descripciones, presentaciones y demas caracteristicas que se indican en el Anexo 2 Requerimiento,
los cuales deben de corresponder a la descripcion de los Cuadros Basico y Catalogos.

Los licitantes como parte de su propuesta técnica deberan presentar escrito libre suscrito por el
representante legal del licitante en el que se manifieste que los bienes terapéuticos ofertados
cumplen con lo establecido en la Ley General de Salud, en los articulos aplicables, conforme a lo
decretado en la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos y sus suplementos, en las Normas
Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales, tales como NOM-241-SSA1-2012
y NOM-137-SSA1-2008, asi como con las especificaciones técnicas del IMSS y a falta de éstas, de
acuerdo a las especificaciones técnicas del fabricante, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 53 y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién; en su caso, las Normas de
Referencia (contenidas en la direccion electronica http://compras.imss.gob.mx/?P=provinfo, las cuales
se podran consultar en la seccion “Normas y Especificaciones Técnicas del IMSS”) o especificaciones
técnicas que se sefialan en el articulo 67 de la Ley citada o bien, deberan cumplir con las
caracteristicas y especificaciones requeridas por el IMSS en la presente Convocatoria, por la(s)
clave(s) en la(s) que participe y a falta de estas las especificaciones técnicas del fabricante. En todos
los casos cuando el Instituto lo determine procedente, se realizaran pruebas de funcionalidad.

5. Licencias, Permisos, Registros, Certificados o Autorizaciones que debe cumplir o
aplicarse al bien. [4.18.4 c) PBL]

Como Regla General se debera anexar para los bienes ofertados, copia legible del Registro Sanitario
vigente expedido por la COFEPRIS, conforme a lo establecido en el articulo 376 de la Ley General de
Salud, debidamente referenciado con la clave del bien ofertado a 14 digitos vy que éste corresponda a
los insumos requeridos.

Se podra remitir Registro Sanitario legible por familia, el cual debera estar referenciado con la clave a
14 digitos del bien ofertado.

En caso de que la descripcion del bien ofertado no se encuentre completamente detallada en Z
Registro Sanitario, el licitante debera integrar como parte de su propuesta técnica los anexos del
registro sanitario o los folletos o los catalogos o los instructivos o los manuales de uso o de
marbetes (etiquetas), que indiquen la descripcion grafica y técnica, que tengan relacién con |
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Registros Sanitarios vigentes autorizados por la COFEPRIS, para acreditar las especificaciones y
caracteristicas de los insumos para la salud; documental que debera exhibirse en idioma espanol,
identificando o referenciando la clave del bien ofertado a 14 digitos. Dicho requisito no resulta
obligatorio si con la presentacion del Registro Sanitario se acredita el cumplimiento de la descripcion
del bien solicitado.

En caso de que el Registro Sanitario no se encuentre dentro del periodo de vigencia de 5 afios,
conforme a lo ordenado en el articulo 376 de la Ley General de Salud, debera remitir:

a) Copia simple legible del Registro Sanitario sometido a prérroga.

b) Copia simple legible del acuse de recibo del tramite de prérroga del Registro Sanitario,
presentado ante la COFEPRIS, a mas tardar el 24 de febrero de 2010.

¢) En caso de que al Registro Sanitario, se le hayan otorgado proérrogas, el comprobante (acuse
de recibo) debera indicar la fecha en que se realizé el tramite; siendo ésta de cuando menos
150 dias naturales antes de que concluya la vigencia del Registro correspondiente, ello de
conformidad con lo estatuido en el articulo 190-bis 6 adicionado al Reglamento de Insumos
para la Salud, publicado en el DOF el 2 de enero de 2008.

Como excepcion y para los bienes considerados de bajo riesgo para efectos de obtencidén del
Registro Sanitario, v de aquellos productos que por su naturaleza, caracteristicas propias y uso no se
consideran como insumos para la salud y por ende no requieren Registro Sanitario, se debera
atender a lo siguiente:

Para los bienes ofertados contenidos en el “ACUERDO por el que se da a conocer el listado de
insumos para la salud considerados como de bajo riesgo para efectos de obtencién del Registro
Sanitario, y de aquellos productos que por su naturaleza, caracteristicas propias y uso no se
consideran como insumos para la salud y por ende no requieren Registro Sanitario”, publicado en el
DOF el 31 de diciembre de 2011, de manera especifica en el Anexo UNO, relacionados a los insumos
de bajo riesgo, el licitante debera remitir copia legible de los escritos que se sefialan a continuacion:

e Registro Sanitario vigente, o

e Solicitud del tramite de Registro Sanitario, y copia simple legible del citado ACUERDO,
\ referenciando en dicho ANEXO UNO el bien ofertado con la(s) clave(s) a 14 digitos, por la(s)
\\ que participa o,

e Copia legible de la constancia oficial expedida por COFEPRIS (a nombre del licitante o
| fabricante que respalde su propuesta), con firma y cargo del servidor plblico que la emite, en
I\ el que se indique que lo exime del mismo, y copia simple legible del citado ACUERDO,
J referenciando en dicho ANEXO UNO el bien ofertado con la(s) clave(s) a 14 digitos, por la(s)

que participa vy,

=

AN
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e Folletos o los catalogos o los instructivos o los manuales de uso o de los marbetes (etiquetas),
para acreditar las especificaciones y caracteristicas de los bienes ofertados del fabricante;
documental que debera exhibirse en idioma espafiol, identificando o referenciando la clave del
bien ofertado a 14 digitos.

d) En caso de los bienes ofertados que estén situados en el ANEXO DOS “Productos que por su
naturaleza caracteristicas propias y uso no se consideran como insumos para la salud y por
ende no requieren Registro Sanitario” del “ACUERDO por el que se da a conocer el listado de
insumos para la salud considerados como de bajo riesgo para efectos de obtencidon del
Registro Sanitario, y de aquellos productos que por su naturaleza, caracteristicas propias y
uso no se consideran como insumos para la salud y por ende no requieren Registro Sanitario”
y “ACUERDO por el que se da a conocer el listado de insumos para la salud considerados
como de bajo riesgo para efectos de obtencion del Registro Sanitario, y de aquellos productos
que por su naturaleza, caracteristicas propias y uso no se consideran como insumos para la
salud y por ende no requieren Registro Sanitario”, publicados en el DOF el 31 de diciembre de
2011y 22 de diciembre de 2014, respectivamente. Por lo que el licitante debera presentar:

e Copia simple legible del(los) citado(s) ACUERDO(S), referenciando en dicho ANEXO DOS el
bien ofertado con la(s) clave(s) a 14 digitos, por la(s) que participa o,

e Copia simple legible de la constancia oficial expedida por la COFEPRIS (a nombre del licitante
o fabricante que respalde su propuesta), con firma y cargo del servidor publico que la emite,
en el que se indique que lo exime del Registro Sanitario, referenciando en dicho ANEXO DOS
el bien ofertado con la(s) clave(s) a 14 digitos, por la(s) que participa v,

e Folletos o los catalogos o los instructivos o los manuales de uso o de los marbetes (etiquetas),
para acreditar las especificaciones y caracteristicas de los bienes ofertados del fabricante;
documental que debera exhibirse en idioma espaniol, identificando o referenciando la clave del
bien ofertado a 14 digitos.

Para los supuestos de excepcion detallados contenidos en los Anexo UNO y DOS de los citados
acuerdos, se debera acreditar con la documentacion exhibida el cumplimiento de las especificaciones
técnicas del Anexo 2 Requerimiento

5.1El licitante debera acompafiar a su propuesta técnica, en copia simple legible, la
documentacion que a continuacion se sefiala:

En caso de que el licitante no sea titular del Registro Sanitario:

e Aviso de Funcionamiento y Aviso de Responsable Sanitario del licitante.
e Aviso de Funcionamiento y aviso de responsable Sanitario del Titular del Registro Sanitario.
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En caso de que el licitante sea titular del Registro Sanitario:
e Aviso de Funcionamiento y aviso de responsable Sanitario.

Este requisito no aplica para los bienes considerados de bajo riesgo para efectos de obtencion del
Registro Sanitario, y de aquellos productos que por su naturaleza, caracteristicas propias y uso no se
consideran como insumos para la salud y por ende no requieren Registro Sanitario; conforme al
ACUERDO por el que se da a conocer el listado de insumos para la salud considerados como de bajo
riesgo para efectos de obtencién del Registro Sanitario, y de aquellos productos que por su
naturaleza, caracteristicas propias y uso no se consideran como insumos para la salud y por ende no
requieren Registro Sanitario” y “ACUERDO por el que se da a conocer el listado de insumos para la
salud considerados como de bajo riesgo para efectos de obtencién del Registro Sanitario, y de
aquellos productos que por su naturaleza, caracteristicas propias y uso no se consideran como
insumos para la salud y por ende no requieren Registro Sanitario”, publicados en el DOF el 31 de
diciembre de 2011 y 22 de diciembre de 2014, respectivamente.

5.3 Carta de Respaldo. En caso de Distribuidores, deberan proporcionar carta del titular del
registro sanitario, en la que manifieste que lo apoya en el 100% de la propuesta técnica con
la que participa y se obliga a respaldar en el tiempo de entrega y plazo de garantia de los
insumos para la salud objeto de ésta licitacion; por la (s) clave (s) en la (s) que participe.
Asimismo, que se compromete a poner a la vista las especificaciones técnicas de calidad,
meétodos de prueba, sustancias de referencia y los estudios de estabilidad acelerada y a
largo plazo, asi como la validacién de métodos de prueba de los insumos que oferta, en el
momento que se le requiera.

6. Folletos, catalogos, fotografias, manuales, entre otros para comprobar las
especificaciones técnicas requeridas. [4.18.4 d) PBL]

6.1 En caso de que la descripcion del bien ofertado no se encuentre completamente detallada en
el Registro Sanitario, el licitante debera integrar como parte de su propuesta técnica los
anexos del registro sanitario o los folletos o los catalogos o los instructivos o los manuales de
uso o de los marbetes (etiquetas), que indiquen la descripcién grafica y técnica, que tengan
relacion con los Registros Sanitarios vigentes autorizados por la COFEPRIS, para acreditar
las especificaciones y caracteristicas de los insumos para la salud; documental que debera
exhibirse en idioma espafol, identificando o referenciando la clave del bien ofertado a 12
digitos. Dicho requisito no resulta obligatorio si con la presentacién del Registro Sanitario se

; \ acredita el cumplimiento de la descripcién del bien solicitado.
7

Visitas a las instalaciones institucionales, donde se suministraran o colocaran los
bienes. [4.18.4 e) PBL]
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Para el presente procedimiento no se realizaran visitas a las instalaciones institucionales por
parte de los licitantes.

8. Visitas a las instalaciones de los licitantes. [4.18.4 f) PBL]

Para el presente procedimiento no se realizaran visitas a las instalaciones de los licitantes.

9. Plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes. [4.18.4 g) PBL]

9.1Plazo y lugar de entrega

Los bienes podran ser entregados en los destinos y domicilios sefialados en el Anexo 4.1, a través
de ordenes de reposicion, en las cuales se indicara la descripcion del articulo, la cantidad de piezas,
la fecha y lugar de entrega, pudiendo generar una entrega por la totalidad de los bienes, siendo este
enunciativo mas no limitativo, dependiendo de la necesidad y existencia de bienes en los almacenes
del Instituto.

Las ordenes de reposicion, tendran un periodo de vigencia de 15 (quince) dias naturales como
entrega oportuna mas un maximo de 4 (cuatro) dias naturales de atraso con la aplicacién de la pena
convencional correspondiente. La contabilizacion de los dias sera a partir del siguiente dia natural en
que la orden de reposicion fue emitida por el Instituto.

El Instituto al momento de la entrega emitira nimero de alta en el Sistema de Abasto Institucional al
proveedor directamente en el lugar donde se realiza la entrega, mismo que puede ser visualizado por
el proveedor adjudicado en el portal de proveedores, reiterando que el lugar de pago sera en
Delegaciones y UMAES o Almacén de Programas Especiales y Red Fria.

Las ordenes de reposicion seran notificadas a los proveedores a través de la Pagina Internet de
Proveedores ubicada en la direccion electronica (http://sai.imss.gob.mx). La recepcion de las
notificaciones debera ser confirmada a través de la misma direccién electrénica como maximo al
segundo dia natural de la fecha de emisién en el entendido que toda orden de reposicion se dara por
confirmada al tercer dia natural de ser emitida la orden por el Instituto.

En caso que la Pagina de Internet de Proveedores no se encuentre en funcionamiento, se hara la
notificacion a través de las areas de abastecimiento de nivel central y/o de cada Delegacién o UMAE
a traves de correo electronico o llamada telefénica, utilizando los datos de contacto que el licitante
adjudicado proporcione, en el entendido que de no recibir respuesta al tercer dia natural a partir de la
notificacion se dara por confirmada su recepcién. Para el caso de las llamadas telefénicas se dara
por confirmadas si se logra la comunicacion, para este caso, el Instituto solicitara el nombre y cardo—"

de la persona que atendié la llamada. Py
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Es responsabilidad de los proveedores el tramitar y contar con sus claves de acceso vigentes para
acceder al Portal de Internet de Proveedores para consultar el estado de sus érdenes de reposicion
ya que los problemas de acceso al Portal no eximen a los proveedores de sus obligaciones. La
obtencién de las claves podra ser gestionada en la Coordinacion Técnica del Proceso de Abasto,
ubicada en Durango 291 Piso 7, Colonia Roma Norte, Ciudad de México, la atencion sera otorgada a
través de la Division de Administracion de Sistemas de Abasto, teléfono 5726 1700, la extensién
14389, de lunes a viernes, dias habiles de 9:00 a 15:00 horas.

El Instituto podra cancelar las 6rdenes de reposicion dentro de los 3 dias naturales posteriores a su
emision, salvo los casos en que se conozca posterior a este periodo algun problema de calidad en los
bienes que seran recibidos o en los casos en los que el Instituto haya iniciado el procedimiento de
rescision administrativa de los contratos.

La notificacion de la cancelacion de érdenes de reposicion se informara al proveedor a través de la
direccion electrénica (http:/sai.imss.gob.mx) y/o correo electrénico y/o llamada telefénica.

Las érdenes de reposicion podran ser canceladas a solicitud del Instituto Mexicano del Seguro Social
bajo los siguientes supuestos:

Duplicidad en la emision.

Por notificacion de la rescision administrativa del contrato.

Terminacion anticipada del contrato.

Por incumplimiento a las especificaciones técnicas de calidad.

Omision a la solicitud de canje o recoleccion de bienes realizada por el Instituto, por diversos
motivos (calidad, caducidad, etc.).

Problemas técnicos del sistema que emite la orden.

e Por cualquier otra causa que implique algun dafio o perjuicio al Instituto.

Las dérdenes de reposicion podran ser canceladas a solicitud del proveedor y previo analisis por parte
del Instituto, bajo los siguientes supuestos:

e Cuando se supere la cantidad maxima adjudicada, y no se haya hecho del conocimiento del
proveedor o este no haya aceptado el incremento a la contratacion.

9.2Condiciones de Entrega
El proveedor debera entregar los bienes amparados en cada orden de reposicién a mas tardar
cuando se concluya el plazo pactado como entrega oportuna, salvo que el mismo coincida con un dia

inhabil, en cuyo caso la fecha de entrega se recorrerd al siguiente dia habil sin dar lugar a la
aplicacion de penas convencionales, sin embargo, si el término del plazo no coincide con un dia

N
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inhabil y el proveedor no entrega los bienes en esa fecha, los dias inhabiles siguientes contaran como
naturales para efectos de la aplicacion de penas convencionales.

La transportacion de los bienes, las maniobras de carga y descarga en el andén del lugar de entrega
seran a cargo del proveedor, asi como el aseguramiento de los bienes, hasta que estos sean
recibidos de conformidad por las instituciones participantes.

Se verificara que los bienes se encuentren adecuadamente empacados, con las envolturas originales
del fabricante y las condiciones de embalaje que los resguarden del polvo y la humedad, debiendo
garantizar la identificacion y entrega de los bienes que preserven sus cualidades durante el transporte
y almacenaje, sin merma de su vida Util y sin dafio o perjuicio alguno.

Durante la recepcion, los bienes estaran sujetos a una verificacion visual aleatoria, con objeto de
revisar que se entreguen conforme a la descripcion del Anexo 1 Requerimiento, los cuales deben de
corresponder a la descripcion de los Cuadros Basico y Catalogos.

Para el caso que corresponda, serd causal de la no recepcion de los bienes, si estos no son
entregados con los insumos relacionados con el mismo para su uso y/o consumo. De tal forma que
de presentarse esta situacion serd considerada como un incumplimiento y se aplicara la sancion
correspondiente.

En caso de ser distribuidor, en el empaque secundario o colectivo se debera incluir una etiqueta
donde se observen su razén social, RFC y domicilio.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de entrega establecidas en el presente,
no se daran por recibidos y aceptados los bienes y se aplicara la sancion correspondiente.

El personal encargado de la recepciéon sera el administrador del contrato o la persona que este
designe, no sera necesario elaborar acta de entrega-recepcion, toda vez que para la recepcion de los
bienes media la generacién de un alta a través del SAI.

El proveedor debera entregar junto con los bienes:
e Orden de Reposicion en la que se indique el nimero de lote o de serie en su caso, fecha de

caducidad (en caso de aplicar) nUmero de piezas, descripcion de los bienes, precio unitario y
costo total.

e Informe analitico del lote a entregar emitido por el laboratorio de control de calidad del fabricante o ™
aquél que se haya determinado en la convocatoria a la licitacion o invitacién y en el contrato o
convenio modificatorio respectivo (solo aplica para bienes terapéuticos).
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e Escrito preferentemente en papel membretado, en el cual el Proveedor, por su propio derecho o
a través de su representante legal, garantice que el periodo de caducidad de los bienes no podra
ser menor a 12 (doce) meses, contados a partir de la fecha de entrega de éstos (solo aplica para
bienes terapéuticos).

Los Proveedores podran entregar bienes con una caducidad minima hasta de 9 (nueve) meses,
siempre y cuando entreguen una carta compromiso, en la cual se obliguen a canjear, dentro del plazo
establecido en la convocatoria, invitacién o cotizacién, sin costo alguno para el IMSS, aquellos bienes
qgue no sean consumidos dentro de su vida util.

Se podra considerar una caducidad menor a 9 (nueve) meses, cuando se acredite que los bienes
tienen una vida util menor a partir de la fecha de fabricacion.

Los envases secundarios, y si no existen estos, los primarios deberan contener contra etiquetas sin
cubrir leyendas originales, indicando la clave del bien a 12 digitos en apego a lo establecido en la
NORMA Oficial Mexicana NOM-137-SSA1-2008.

Para el caso de la clave que a continuacion se enuncia, se deberan considerar las Especificaciones
Técnicas IMSS (VIGENCIA 24-07-11) o la monografia correspondiente contenida en la FEUM
SUPLEMENTO PARA DISPOSITIVOS MEDICOS (aplicable de acuerdo a la fecha de fabricacién del
producto), asi como la presentacion con la que el proveedor que resulte adjudicado debera realizar
las entregas; asi mismo, se informa que la descripcién no se encuentra definida en el requerimiento,
por lo que se precisa la presentacion que debera ofertar y entregar los licitantes es la que se detalla a
continuacion:

CANTI Presentacion
e DAD requerida

GPO | GEN | ESP | DIF | VAR DESCRIPCION

ANTISEPTICOS.  SOLUCION  ANTISEPTICA Y

DESINFECTANTE DE CLORURO DE SODIO Y CLORO ENVASE DE
ACTIVO. SOLUCION AL 50%. ENVASE CON 250 ML A LITROS

5 LITROS.

10. Penas convencionales y deductivas [4.18.4 i) PBL]

Con el propésito de garantizar el cabal cumplimiento a las obligaciones establecidas en los contratos
que se derive de la presente licitacion, de conformidad a lo establecido en los articulos 45, fraccién
XIX, 53 y 53 bis, de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 85
fraccion V, 86 segundo parrafo, 95, 96, 97 y 100 de su Reglamento; aplicara las sanciones descritas a
continuacion o, en su caso, llevara a cabo la cancelacion de partidas o la rescision administrativa del
contrato.

\
| \10.1 Penas Convencionales
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El IMSS de conformidad con el Articulo 53 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y del 95 de su Reglamento, procedera a la aplicacién de penas convencionales por
atraso en la entrega de los bienes.

Las penas convencionales se aplicaran cuando, por causas imputables al proveedor, la entrega de
los bienes se realice con atraso, considerando para esta determinacion la fecha convenida o pactada
contractualmente entre las partes, considerando lo siguiente:

Se penalizara con el 2.5% (dos punto cinco por ciento) por dia natural de atraso, hasta por
cuatro dias.

Se determinara en funcién de los bienes no entregados en la fecha convenida.

El periodo de penalizacién comienza a contar a partir del dia siguiente en que se concluye el
plazo o fecha convenida para la entrega de los bienes.

La penalizacion por atraso en la entrega de bienes, considerara lo siguiente:

10.2

El IMSS con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se aplicara deductivas en los siguientes casos:

El servidor publico designado como administrador del contrato, sera el responsable del calculo,
aplicacion y dar seguimiento de las penas convencionales.

La pena convencional se calculara por el administrador del contrato, por cada dia de atraso por
la falta de cumplimiento de entregar en tiempo los bienes, de acuerdo con el porcentaje de
penalizacion establecido para el correspondiente procedimiento de contratacion.

Las penas convencionales deben aplicarse bajo el principio de proporcionalidad, toda vez que si
una parte de la obligacion fue cumplida, la pena no puede ser aplicada a la totalidad del monto
contratado.

La penalizacion se calculara a partir del dia siguiente en que concluye el plazo o fecha
convenida para la entrega de los bienes.

En ninguin caso, se debera autorizar el pago de los bienes, si no se ha determinado, calculado y
notificado al proveedor las penas convencionales aplicadas en términos de lo dispuesto en el
contrato, asi como su registro y validacion en el sistema PREI MILLENIUM.

Deducciones

oanw [ Porcentz T Caiculo

Cuando el proveedor no dé 10% dél valor | Fecha de notificacion para canje o recoleccion + 10
cumplimiento a la solicitud de canje | total de los | dias habiles, a partir del dia 11 se aplicara el 10% del

11/21




=

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE CONTROL DE ABASTO l MSS

MEXICO

GORIERNO DE LA REPUBLICA

Causa | Porcentaje | . Fakculp
o recoleccion de los bienes cuando | bienes valor total de los bienes pendientes de canje o
estos no cumplan con requisitos de | pendientes de | recoleccion.
calidad, o con defectos o vicios | canje o)
ocultos, en el plazo sefialado. recoleccion.

En los casos en los que el
proveedor no realice el canje o la
recoleccién de los bienes
defectuosos y/o con vicios ocultos,
conforme al parrafo anterior, el
Instituto procedera a la disposicion
final de los mismos de acuerdo a lo
establecido por la Ley General de
Salud en el articulo 414 parrafo
tercero. En este caso, el importe de
los bienes no recolectados cuyo
pago se haya efectuado, se
considerara como pago en exceso y
el proveedor debera reintegrar
dichas cantidades, a mas tardar 10
dias naturales posteriores a la,
solicitud por parte del Instituto, mas
los intereses correspondientes,
conforme a la tasa que establezca
la Ley de |Ingresos de Ia
Federacion, en los casos de
prorroga para el pago de créditos
fiscales. Los intereses se calcularan
sobre las cantidades pagadas en
exceso y se computaran por dias
naturales desde la fecha en que el
Instituto haya realizado el pago de
dichos bienes.

En el supuesto anterior, para el
caso de los bienes, cuya
disposicion final sea la destruccion,
el proveedor cubrira el importe de la
destruccion, a mas tardar 10 dias
naturales posteriores a la solicitud
por parte del Instituto. De no cumplir
con lo anterior se considerara como
pago en exceso y se procedera en
los términos del parrafo anterior,
tomando como base la fecha limite
para el calculo de los intereses el
dia siguiente a la fecha limite de

pago.

\\\\
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Causa | Porcentaje | ~ Calculo
Cuando el proveedor no entregue
las muestras que le solicite la | 10% del valor | Fecha notificada para la entrega de entrega de la
Coordinacién de Control Técnico de | total de la clave | muestra, a partir del dia habil siguiente se aplicara el
solicitada de | 10% del valor total de la clave solicitada de muestra.
muestra.

Insumos (COCTI) para evaluar la
calidad de los insumos entregados.

En el caso de ser sancionado, el proveedor debera entregar la nota de crédito en la Unidad donde se
origind la sancion. De no dar cumplimiento a lo estipulado, el Instituto podréa realizar el cargo a las
facturas pendientes de pago de cualquier contrato que esté formalizado con el proveedor.

11. Garantias contra defectos o vicios ocultos de bienes (4.18.5 PBL)

El licitante que resulte adjudicado deberad responder, en cualquier caso de los defectos y vicios
ocultos de los bienes objeto del presente contrato, tanto durante el tiempo de vigencia del contrato
como durante la vida util del producto, debiendo canjear los bienes.

11.1 Plazo y condiciones de canje o devolucion del bien. (4.18.5.1 y 4.18.5.3 PBL)

11.1.1 Canje.

EI IMSS podra solicitar por escrito o por correo electrénico al proveedor el canje de los bienes que
presenten defectos o vicios ocultos. La notificacion se realizara a las personas y/o direcciones que el
proveedor determino como contactos oficiales.

El proveedor tendra un plazo que no exceda los 10 (diez) dias habiles a partir la notificacion para
realizar el canje de los bienes por otros lotes que no presenten los defectos o vicios ocultos
identificados, en caso de incumplimiento se aplicara la sancion correspondiente.

La solicitud del canje se realizard a través de los administradores de los contratos en las
Delegaciones, UMAES o en su caso, la Coordinacion de Control del Abasto.

11.1.2 Devolucion.

Cuando las Autoridades Sanitarias (COFEPRIS o Secretaria de Salud) suspendan o inhabiliten el
registro sanitario del proveedor o fabricante, las instituciones participantes, ademas de que podrén/
rescindir el contrato y aplicar la sancién contractual correspondiente, solicitara al proveedor la%-
recoleccién de los insumos, la cual debera concluirse en un plazo no mayor a 15 (quince) dias habiles
contados a partir de la notificacion por parte del IMSS.
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También procedera la devolucién del total de las existencias de los bienes al proveedor, cuando con
posterioridad a la entrega de lotes corregidos, se detecte el mismo defecto de lotes anteriores o éstos
no hayan sido canjeados.

El proveedor se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los dafios y/o perjuicios que por
inobservancia o negligencia de su parte, llegue a causar al Instituto y/o terceros.

El IMSS podra dar disposicion final de los bienes que no sean canjeados y/o recolectados y aplicara
al proveedor las sanciones correspondientes.

11.2 Caducidades del bien. (4.18.5.4 PBL)

El licitante adjudicado debera presentar al momento de la entrega de los bienes escrito
preferentemente en papel membretado, en el cual por su propio derecho o a través de su
representante legal, garantice que el periodo de caducidad de los bienes que entregara no podra ser
menor a 12 (doce) meses, contados a partir de la fecha de entrega de éstos.

Los Proveedores podran entregar bienes con una caducidad minima hasta de 9 (nueve) meses,
siempre y cuando entreguen una carta compromiso, en la cual se obliguen a canjear, dentro del plazo
establecido en la convocatoria, invitacién o cotizacion, sin costo alguno para el IMSS, aquellos bienes
que no sean consumidos dentro de su vida util.

Se podra considerar una caducidad menor a 9 (nueve) meses, cuando se acredite que los bienes
tienen una vida util menor a partir de la fecha de fabricacion.

12 Pago (4.18.6 PBL)

Se efectuaran los pagos progresivos al proveedor una vez entregados los bienes, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 93 de su Reglamento. El pago de los bienes, sera realizado por las Delegacion y UMAE’'S
del IMSS, con domicilios y horarios de atencion, relacionados detallados en el Anexo 4.1, una vez
gue se los bienes hayan sido entregadas conforme a las 6rdenes de reposicion y generada el alta en
SAl, considerando lo siguiente:

El pago se realizara en pesos mexicanos, en los plazos normados por la Direccion de Finanzas en el
“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos presentados para tramite de
pago y constitucién de fondos fijos” sin que éstos rebasen los 20 dias naturales posteriores a aquel
en que el Proveedor presente en las areas de tramite de erogaciones la representacion impresa del
comprobante fiscal digital, siempre y cuando se cuente con la suficiencia presupuestal, asi como con
la documentacion comprobatoria que acredite la entrega de los bienes, y se indique en dicha
documentacioén los bienes entregados, numero de Proveedor, nimero de contrato, nimero de fianza
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y denominacion social de la afianzadora, en su caso. Los contratos y su dictamen presupuestal
deberan estar registrados en el Sistema PREI Millenium.

Para el tramite de pago en el contrato se debera indicar que el Proveedor debera expedir sus
comprobantes fiscales digitales en el esquema de facturacion electrénica, con las especificaciones
normadas por el SAT a nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social, con Registro Federal de
Contribuyentes IMS421231145, domicilio en Avenida Paseo de la Reforma Num. 476, Colonia Juarez,
C.P. 06600, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México, para la validacién de dichos comprobantes
el Proveedor debera cargar en Internet, a través del Portal de Servicios a Proveedores de la pagina
del IMSS el archivo en formato XML, la validez de los mismos sera determinada durante la carga y
unicamente los comprobantes validos seran procedentes para pago.

El' Administrador del Contrato sera quien dara la autorizacién para que la Direccion de Finanzas
proceda a su pago de acuerdo a lo normado en el Anexo Cuentas Contables del “Procedimiento para
la recepcion, glosa y aprobacién de documentos para tramite de pago y constitucion de fondos fijos”,
mismos que se encuentran publicados en la direccién:
http-//intranet/Docs/Normas/DIR. % 20FINANZAS/COORD. %20CONT%20Y %20 TRAM%20EROGACI
ONES/PROCEDIMIENTOS/6130-003-002.pdf

En el contrato se debera indicar que el Proveedor se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a
favor del IMSS previamente validados en el Portal de Servicios a Proveedores, salvo justificacion y
comunicacién por parte del mismo al Administrador del Contrato para su autorizacion expresa,
debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacion y Reposicién del
CFDI en su caso.

En caso de aplicar, el contrato debera sefalar que el Proveedor debera entregar el CFDI a favor del
IMSS por el importe de la aplicaciéon de la pena convencional por atraso.

En ningln caso, se debera autorizar el pago de los bienes, si no se ha determinado, calculado y
notificado al Proveedor las penas convencionales o deducciones pactadas en el contrato, asi como su
registro y validacion en el Sistema PREI Millenium.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema electronico
interbancario que el IMSS tiene en operacion, para tal efecto en los contratos se debera incluir el
numero de cuenta, CLABE, Banco y Sucursal, a menos que el Proveedor acredite en forma
fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta .
bancaria del Proveedor esta contratada con BANORTE, BBVA BANCOMER, HSBC, o SCOTIABANK ,

INVERLAT o a través del esquema interbancario via SPEl (Sistema de Pagos Electrénicos
Interbancarios) si la cuenta pertenece a un banco distinto a los antes mencionados. L~
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Las URG deberan registrar los contratos y su dictamen presupuestal en el Sistema PREI Millenium
para el tramite de pago correspondiente.

Para que el Proveedor pueda celebrar un contrato de cesiéon de derechos de cobro, mismo que
debera notificarlo por escrito al IMSS con un minimo de cinco dias naturales anteriores a la fecha de
pago programada, el Administrador del Contrato o en su caso el titular del Area Requirente, debera
entregar los documentos sustantivos de dicha cesion el area responsable de autorizar dicha cesion.

Asimismo, en la convocatoria se debera indicar que el Proveedor podra optar por cobrar a través de
factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.
Institucién de Banca de Desarrollo con el IMSS.

En apego a los Lineamientos para la Verificacion del Cumplimiento de las Obligaciones en Materia de
Seguridad Social de los Proveedores y Contratistas, debera presentar una copia de la opinién
(positiva y vigente) por cada tramite de pago, la cual puede ser consultada a través de la pagina
electrénica http://www.imss.gob.mx/tramites/cumplimiento-obligaciones, en los términos requeridos
por el Instituto.

13 Anticipos (4.19 PBL)

Para el presente procedimiento no se otorgaran anticipos.

14 Representante Técnico. (4.22 y 4.34 PBL).

La Direccion de Prestaciones Médicas a través de la Coordinacion de Unidades Médicas de Alta
Especialidad de Instituto, designan como representante técnico para los grupos 060 Material de
Curacién, 070 Radioldgico y 080 Laboratorio, al Titular de la Divisién Institucional de Cuadros Basicos
e Insumos para la Salud, Dr. José Luis Estrada Aguilar.

15 Administrador del Contrato. (5.3.17 y 5.3.18 PBL)

Con fundamento en el numeral 5.3.18 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, el Titular de la Coordinador de Control de Abasto
en su calidad de area consolidadora sera quien firme los contratos y/o convenios
modificatorios en representacion de los administradores de los mismos; esto sin perjuicio de
las obligaciones conferidas a éstos en la normativa de la materia, para el cabal cumplimiento
de la responsabilidad que tienen los administradores del contrato.

Las Delegaciones y UMAES designaran a su respectivo administrador del contrato, los cuales seran

los responsables de verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, como son la entrega
de los bienes, supervisar el calculo de deducciones y penas convencionales, entre otros. El
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administrador del contrato podra auxiliarse para el debido cumplimiento de sus obligaciones, con
otros servidores publicos, cuando las condiciones contractuales lo requieran, en ese caso, dichos
auxiliares seran corresponsables de las actividades que se les asignen y de mantener informado al
administrador del contrato con la periodicidad y forma que se les indique.

El administrador del contrato en Delegaciones y UMAES, seran el servidor publico en el que recae la
responsabilidad de administrar y verificar el cumplimiento de | /_"Eiyrechos y obligaciones establecidas /-
en el contrato, debiendo ser los que se indican en el anexo 4 275\/ 7

e Delegaciones: Jefes de Servicios o quienes designen éstos con nivel inmediato inferior a
ellos.

e UMAES: Los Directores Médico, Administrativo o quienes designen éstos con nivel inmediato
inferior a ellos.

16 Seguro de Responsab’ilidad Civil. (5.5.6 PBL)

Para el presente procedimiento no se requiere solicitar a los licitantes un seguro de responsabilidad
civil.

17  Criterio de Evaluacion. (4.32 PBL)

Binario

Justificacion: De conformidad con el articulo 36 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, se considera que los bienes requeridos no tienen caracteristicas de alta
especialidad técnica o de innovacién tecnoldgica, asi mismo; en apego a lo dispuesto por el articulo
51 del Reglamento, se considera que las caracteristicas y especificaciones de los bienes no se
requieren vincular con las condiciones que deberan cumplir los proveedores porque los bienes se
encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante que se considera para la
adjudicacion del contrato es el precio mas bajo, en funcion de ello se elige el criterio de Evaluacion
Binario, con la finalidad de asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

18 No existencia de bienes (4.18.7 PBL)

Los bienes con que se cuenta en los almacenes de las Delegaciones y UMAES corresponden al
inventario restante del ejercicio 2016 y no son suficientes para atender la necesidad prevista para el ,
ejercicio 2017. /J/

Pl

19 Otras condiciones

19.1 Calidad L//
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El proveedor debera entregar todos los insumos cumpliendo con los requisitos de calidad
establecidos en la Ley General de Salud, Legislaciéon Sanitaria y demas ordenamientos aplicables.

En el caso de que se adjudique un bien que cuente con antecedentes de incumplimiento conforme a
las especificaciones técnicas de calidad, el proveedor a partir del fallo y hasta por lo menos 15 dias
habiles previos a la primera entrega, deberan presentar muestras en la Coordinacién de Control
Técnico de Insumos (COCTI) de un lote corregido de fabricaciéon posterior al lote dictaminado con
incumplimiento y que pretenda entregar al Instituto, acompafiadas de su informe de resultados de
analisis emitido por el fabricante para que en los laboratorios de la COCTI se practiquen los estudios
fisicoquimicos, microbiologicos y/o estudios que correspondan, a fin de constatar el cumplimiento a
las especificaciones de la norma correspondiente.

La entrega de las muestras y la documentacion se efectuara en la calle José Urbano Fonseca N°6,
Colonia Magdalena de las Salinas, Delegacion Gustavo A. Madero, C.P. 07760, Ciudad de México,
Teléfono 57473500 ext. 26121, directo: 57546894, de lunes a viernes de 8:00 a 16:00 horas (dias
habiles).

De no demostrar la correccién, los administradores de contrato o en su caso la Coordinacién de
Control de Abasto conforme a las necesidades del Instituto y en caso de que el proveedor asignado
haya participado con mas de una marca, podra solicitar a la COCTI, se practiquen estudios a
cualquiera de las otras marcas ofertas del bien.

Si los lotes presentados no muestran correccidon de los defectos, los administradores de contratos o
en su caso la Coordinacion de Control de Abasto podra solicitar el inicio del proceso de rescision
administrativa del contrato.

El Instituto a través de la COCTI podra solicitar al proveedor en cualquier tiempo durante la vigencia
del contrato lo siguiente:

e Muestras de los insumos adjudicados para verificar el cumplimiento de los requisitos de
calidad de los bienes.

e Las especificaciones técnicas de calidad y métodos de prueba de los productos que no
cuenten con Norma Oficial Mexicana, asi como las sustancias de referencia y las tablas de
estabilidad acelerada y a largo plazo de sus productos. El no proporcionar lo antes
mencionado sera motivo de emision de oficio de rechazo de la muestra sujeta a evaluacién
por parte de la COCTI.

e El certificado vigente de Buenas Practicas de Fabricacion, expedido por la COFEPRIS.
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De acuerdo al parrafo anterior, el tiempo establecido para la entrega por parte del proveedor, sera en
un lapso no mayor a 10 (diez) dias habiles.

La evaluacién de la calidad realizada por la COCTI de los insumos para salud, se efectuara conforme
a lo establecido en la Ley General de Salud, en los articulos aplicables, conforme a lo establecido en
la Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos y sus Suplementos, misma que podra ser
consultada en la pagina electronica de la Secretaria de Salud: http://portal.salud.gob.mx, en las
normas oficiales mexicanas, normas internacionales, asi como las especificaciones técnicas del IMSS
(misma que podra ser consultada en la pagina electronica: http://compras.imss.gob.mx/?P=provinfo),
o a falta de éstas, de acuerdo a las especificaciones técnicas del fabricante y cuando el Instituto lo
determine procedente se realizaran pruebas de funcionalidad.

El Instituto podra verificar el cumplimiento de los requisitos de calidad de los bienes, a través de los
programas de muestreo y quejas de la Coordinacion de Control Técnico de Insumos, cuyas muestras
deberan ser repuestas por el proveedor sin costo, al area del Instituto que asi lo solicite. El
incumplimiento en la entrega de las especificaciones, métodos de prueba, sustancias de referencia
y/o certificados de calidad emitidos por el fabricante, en un plazo mayor a 10 dias habiles sera motivo
para que la COCTI emita oficio de dictamen de incumplimiento al lote a evaluar.

Correspondera a las Delegaciones/lUMAES verificar que los bienes entregados por los proveedores
no cuenten con reporte de devolucidn por parte de la COCTI.

19.2  Inclusiéon de Registros Sanitarios

El proveedor adjudicado durante la vigencia del contrato podra solicitar entregar bienes con Registro
Sanitario distinto a las ofertadas con escrito en que justifique las causas que motivan la inclusion,
anexando los requisitos para su evaluacién y acompariando escrito de titular del registro sanitario que
genere la imposibilidad de entrega en el que manifieste su imposibilidad de entrega.

La inclusion se sujetara a las mismas condiciones establecidas en los procedimientos de adquisicion
y el contrato, no resulta procedente modificar ninguna de las condiciones que se derivan del
procedimiento de contratacién y, en consecuencia, del contrato. Una vez realizada la solicitud de
inclusion y de resultar procedente, el proveedor se obliga a la formalizacion del convenio, no siendo
susceptible dejar sin efectos la peticion.

La solicitud de inclusion de registro sanitario debera gestionarse ante la Coordinacion de Control de
Abasto; dichas solicitudes no implica obligacion de aceptacion, toda vez que debe mediar el analisis
de la necesidad.

El proveedor debera presentar la solicitud en hoja membretada firmada por el representante legal de/
la empresa acompariada de los siguientes requisitos:
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o Copia legible por ambos lados del registro sanitario vigente.

o Prorroga del registro sanitario (si este no se encuentra vigente).

o En el caso de los distribuidores, carta del fabricante en original en la que se especifique la
clave, descripcion, presentacion y origen del producto en el cual se comprometen a apoyar al
distribuidor.

o Carta de manifestacion que deberan presentar los proveedores que participen en Licitaciones
Publicas Nacionales para la adquisicion de bienes.

o El siguiente formato “datos del proveedor’ Carta de manifestacion que deberan presentar los
proveedores que participen en licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de

NOMBRE
CLAVE(S) PRESENTACION NOL’;"EEZRE R chfzrg Esz e
DESCRIPCION CLASE T’g_ng RE(?}?}RO T/ZL}JELLAR ggzgf, e
unt | cant | TP gf,alTSAng SANITARIO REGISTRO FABRICANTE
GPO. | GEN. | ESP. | DIF. | VAR. SANITARIO

19.3 Datos Generales y Notificaciones Oficiales de los Licitantes

Con la finalidad de establecer canales de comunicacién oficiales con los proveedores, en los
contratos se debera incluir los siguientes datos:

Nombre completo del contacto oficial
e Cargo
e Domicilio
e Teléfono (oficina y celular) y fax
e Correo electrénico

Cabe sefialar, que el contacto designado por el proveedor, no tendra que ser necesariamente el
representante legal de la empresa, sin embargo toda notificacion que se le haga llegar por parte del
Instituto, se considerara de caracter oficial.

Las notificaciones podran realizarse en los siguientes términos:

e Mediante oficio entregado en el domicilio sefialado en este apartado.
e Via correo electronico

e |lamada telefénica
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El proveedor se obliga a comunicar cualquier cambio en los datos de este contacto oficial, mediante
escrito firmado a la Coordinacién de Control de Abasto y a la Coordinacién de Adquisicion de Bienes
y Contratacion de Servicios.

En caso de incumplir con la obligacion de informar los cambios en el contacto oficial, el Instituto no se
hace responsable por las situaciones que la omision de esto afecte al proveedor.

Se entiende como canal oficial a:

= Administradores de los Contratos Delegaciones/UMAEs

. Coordinadores de Abastecimiento de Delegaciones/UMAEs

. Coordinador de Control de Abasto y/o Coordinador Técnico del Proceso de Abasto y/o
Divisional de Planeacion y Seguimiento del Abasto

. Coordinador de Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios y personal que éste designe.

El presente documento se suscribe con fundamento en las facultades conferidas en los numerales 8.1.1.3
Coordinacion de Control de Abasto, 8.1.1.3.1 Coordinacién Técnica del Proceso de Abasto y 8.1.1.3.1.1
Division de Planeacion y Control del Abasto del Manual de Organizacién de la Direccion de Administracion, la
Coordinacion de Control de Abasto, como area consolidadora, en apego a lo dispuesto en las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios:

‘Es la responsable de integrar, concentrar y revisar las necesidades del Area Requirente, asi como
reunir los dictdmenes de disponibilidad presupuestaria y las especificaciones técnicas, para que, en
representacion de todas las Areas Requirentes, realice el envio del expediente al Area Contratante.”

Mariz’del Pilar Buerba Gomez ‘mia@gt;:)lmos
Titular de la Coordinacion de Control de Titular de la Coordina®&@n Técnica del
Abasto nProceso del Abasto

n
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Ana-taura Montes d€ Oca Choréfio elda Mérale
—Titular de la Divisién de Plarfeacion y \Subjefa S/Dl
Control del Abasto Revisav

Maria del Carmen Paez Cérdoba
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